
Réussir sa prise de poste 
Les essentiels pour les chargés de mission et coordinateurs 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Contact : 

CAVILAM – Alliance Française 
1, avenue des Célestins 
CS 72678 

03206 Vichy CEDEX 

Tél : +33 (0)4 70 30 83 83 

Inscription : 
www.cavilam.com 

info@cavilam.com 

Public 
Ce stage s’adresse aux personnes souhaitant s’initier aux fonctions de coordination dans les 
secteurs linguistique et culturel en Instituts Français, Alliances Françaises, ambassades, etc. 

 

Prérequis 
Niveau B2 minimum requis. 

 

Objectifs de la formation 
● Découvrir l’environnement, le contexte et les acteurs du réseau culturel et linguistique 

francophone. 

● S’approprier des outils essentiels dans le cadre de ses missions. 

● Acquérir des compétences de coordination. 

 

Contenus de la formation 
Ce module alterne apports, échanges et mises en pratique. 

 
● Analyse de l’environnement, de la structure et de l’équipe 

● Organisation et planification 

● Communication et présentation 

● Acteurs principaux dans le secteur éducatif 

● Introduction à la démarche qualité 

● Développement des compétences 

● Bilan et perspectives 

 

Validation du stage 
Attestation de participation CAVILAM – Alliance Française. 

 

 

Durée : 

1 semaine 

5 cours de 3 h 

http://www.cavilam.com/
mailto:info@cavilam.com
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